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PODSTAWOWE INFORMACIE

- : 3 Kraké
Logowanie przez Wezet Krajowy raron
o oo . . LOGOWANIE Czesc¢ publiczn:
Krajowy Wezet Identyfikacji Elektronicznej R
(login.gov.pl) pozwala w prosty | bezpieczny Adres e-maillub login * Praygotuj oferte (ko

przykladowy@email.com 19A)

Sposob potwierdzic tozsamosc podczas Przygotu sprawozc

Hasto *

logowania sie do serwisow publicznych. .

DO Zalogowania Sie W ten SpOSéb pOtrzebny jESt Nie pamietasz hasta? Resetuj hasto.
. ’ . Nie masz konta? Zarejestruj sie. SESH S

potwierdzony Profil Zaufany lub dowod osobisty "

Z Wa rStWQ e I.e kt rO n i CZ n q CZY“ E'dOW6d. Zaloguj sie przez Login.gov.pl

Po wybraniu tej opcji nastgpi przekierowanie na strone login.gov.pl, gdzie nalezy
wybr o mm‘nde puwierzvtelnienia nn Profil 7Zal any.

Po kliknieciu w przycisk Login.gov.pl nastapi el | [ Cogines ortarzaie d
przekierowanie do strone, gdzie nalezy

Wy b ra C’ m etO d a UWi e rZYte ln i e n i a . Szukasz NGO Generatora dla innego miasta? Sprawdz liste dostepnych miast




WEZEL KRAJOWY
Wezet krajowy: pierwsze logowanie

'S Krakow

Po udanym uwierzytelnieniu przez

® ® 4 ® ® [ ) [
login.gov.pl (jesli uzytkownik loguje sie
Witaj Jan Kowalski, wtasnie zalogowates(-tas) sie raz pierwszy z wykorzystaniem login.gov.pl. Zapoznaj sie z ponizszymi informacjami. . .
@ Jezeli posiadasz konto w systemie NGO Generator zdecyduj czy chcesz potgczy¢ to konto login.gov.pl, czy raczej chcesz zatozy¢ nowe p O ra Z p I e rWS Zy d l_a d a n eg O m I a Sta)

(dodatkowe) konto.

@ Jezeli nie posiadasz konta w systemie NGO Generator wybierz opcje zatéz nowe konto. n a Sta p i p rze ki e rowa n i e n a S p ECj a l_n a
@ Jezeli nie chcesz decydowac teraz mozesz wylogowac sie z login.gov.pl i przej$¢ do strony gtéwnej. , . .
podstrone, na ktore] mozna:

UWAGA - Wazna decyzja

Potacz z isthiejgcym kontem Zatéz nowe konto

Jezeli posiadasz juz konto w naszym systemie mozesz potgczyc je teraz. Wybierz te opcje jezeli chcesz zatozy¢ nowe konto. Na to konto bedzie

Pozwoli to zachowac dostep do wszystkich ofert, sprawozdan, mozna logowac sie tylko poprzez login.gov.pl - Zatozyc’ nowe ko nto = j eS’ I_i u 2yt kOW n i k

wspotpracownikéw itp. ktére posiadasz. Po potgczeniu bedzie mozna . C . .. N .
o _ i o Potgczenie nowego konta z istniejgcym juz w systemie nie bedzie
logowac sie tak jak dotychczas (podajgc login i hasto) oraz poprzez

— wczesniej nie korzystat z systemu NGO

Na podanego nizej maila otrzymasz link aktywujgcy konto.

Adres e-mail - Generator dla danego miasta.

Zaloguj sie uzywajgc ponizszego formularza:

Adres e-mail lub login *

A ——— - Potaczyc logowanie przez login.gov.pl z
istniejacym kontem (jesli uzytkownik
ma juz konto, ktore wykorzystuje login/
adres-email | hasto do logowania).

Zatdz nowe konto uzytkownika

Hasto *

Uwaga! Wybierajgc tg opcje zostanie zatozone zupetnie nowe konto, potgczenie z
istniejgcym kontem nie bedzie juz mozliwe.

Zaloguj sie i potgcz z istniejgcym kontem




WEZEL KRAJOWY

Wezet krajowy: pierwsze logowanie

Wybor pomiedzy potaczeniem z istniejgcym kontem, a zatozeniem nowego jest niezwykle istotny,
szczegolnie dla osob, ktore aktywnie korzystaty juz z aplikacji NGO Generator | posiadajg swoje konto.

Decyzja o zatozeniu nowego konta sprawi, ze nie bedzie mozliwosci potaczenia go z istniejgcym
kontem w przysztosci.

- Jezeli uzytkownik posiada konto w systemie NGO Generator powinien zdecydowac czy chce potgczyc

Istniejgce konto z login.gov.pl, czy raczej zatozyc nowe (dodatkowe) konto. Potgczenie kont pozwolli

zachowac dostep do wszystkich ofert, sprawozdan, wspotpracownikow itp. Po potaczeniu bedzie mozna
nadal logowac sie podajac login i hasto oraz poprzez login.gov.pl.

- Jezeli uzytkownik nie posiada konta w systemie NGO Generator powinien wybrac opcje ,,zatoz nowe konto”.
Na podanego maila zostanie wystana wiadomosc wraz z linkiem aktywujacym nowe konto (nalezy
sprawdzic skrzynke mailowa i potwierdzic adres e-mail klikajac w link,znajdujacy sie w wiadomosci).




gov.pl

WEZEL KRAJOWY Login 2)  Profil zaufany

* o
LO Owa n I e rZ e Z W ZEt Kra OW Zaloguj sie¢ za pomocg nazwy Zaloguj sie przy pomocy banku
uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy

Nazwa uzytkownika lub adres e-mail

Whpisz nazwe uzytkownika lub adres e-mail sa@su ING
Po dokonaniu wyboru miedzy potagczeniem z istniejgcym vepsmsemnany ot we L | g
kontem, a zatozeniem nowego mozna juz zawsze logowac (o o —— -
sie do panelu korzystajac z te] metody.
Y om -
. . . . . ) . . Ni’c.e masz profilu_ zaufa nego? ) T~
Po kliknieciu w przycisk Login.gov.pl uzytkownik zostanie sarzo || B || SO
poproszony o zalogowanie przez przez login | hasto lub przy | moteRonL Geans | | B@S

pomocy bankowosci elektronicznej. Udane uwierzytelnienie o | [
spowoduje przekierowanie do panelu NGO Generator.

Aby sprawdzic¢ czy logowanie przez Wezet Krajowy jest aktywne

dla danego uzytkownika nalezy wejsc w zaktadke ,Edytuj swoje L-Dgin.gov.pl
dane”. Obok formularza z edycja danych uzytkownika pojaWiSie/) o
kOmunikat infOrmUjale O aktualnym StatUSie‘ Logowanie do Twojego konta przy uzyciu login.gov.pl jest aktywne.
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WEZEL KRAJOWY
Generowanie i ztozenie dokumentu

Strona gtéwna > Moje dokumenty > Oferta w konkursie Konkurs na zorganizowanie Maratonu Wroctaw 2022 > podstawowa @

Py dst : : . .o . ,
a kpo(rzkusrs?}zlgg(\:vr?na zorganizowanie Maratonu Wroctaw 2022' W WI d O kU EdYCJ I Ofe rt I S p raWOZd a n d Od a ny
T zostat nowy krok: Generowanie i ztozenie.
o v v & v & & o
‘ d Podstawowe  Dane oferenta Zakres Harmonogram Charakterysty Kalkulacja Oswiadczenia  Generowanie
(ow) rzeczowy ka oferenta kosztow I inne I ztozenie

Pojawita sie tam mozliwosc dodania zatgcznikow

a0 , . e .
Generowanie i ztozenie oferty (dokumentu) Poprzedni krok dO dOkumentua W ktO re Wg lad deal mi Ell u rZQd ni Cy'
<
1. Zataczniki i generowanie dokumentu
-] = W tym miejscu mozesz dotgczy¢ zatgczniki do swojego dokumenty oraz wygenerowac¢ dokument. Zat Ma ksyma lny FroZMm ia I p l_l ku N | e moze p FZe krOczyé 5 MB,
@ szczegolnie istotne, jezeli chcesz podpisac dokumenty elektronicznie (przez Profil Zaufany). Po enerowaniu . oy s .
g dokumentu nie bedzie mozna wprowadzi¢ w niej zadnych zmian ani dodawac i usuwac zat Ikow. d Md ksyma I.na Waga WSZYStk| Ch p l.| kOW d I.a da HEJ Ofe I‘ty
lub sprawozdania nie moze byc wieksza niz 100MB.
? Zatgczniki do dokumentu

© Brak zatgcznikow

Po sprawdzeniu wersji roboczej i dodaniu zatgcznikow
nalezy wygenerowac¢ dokument. Od tego momentu

+ Dodaj zatgcznik

Generowanie dokumentu nie bedzie juz mozliwe edytowanie danych na
@) Voo zomierzasz wygenerowac dokument poszczegblnych krokach, ani dodawanie i usuwanie
Rekomendujemy w tym momencie pobranie wersji roboczej dokumentu przy uzyciu ponizszego linka | sprawdzegs®, e,
czy dokument jest poprawny oraz kompletny. ZataCZ Ni kOW

& Pobierz wersje roboczg dokumentu do sprawdzeni

L= =4

B> Wygeneruj dokument




GENEROWANIE | ZLOZENIE DOKUMENTU

-

/tozenie dokumentu w formie papierowej

2. Ztozenie dokumentu wraz z zatgcznikami

Wybierz ponizej sposob, w jaki chcesz ztozy¢ dokumenty w urzedzie. Mozesz zrobic to w formie papierowej (wy
dokumenty, podpisz i zanies je do urzedu, pod wskazany ponizej adres) lub w formie elektronicznej- podpisujgc
Profilu Zaufanego.

W jaki sposdb chcesz ztozy¢ dokument oraz zatagczniki?

p-

Po wygenerowaniu dokumentu mozna
wybrac sposob, w jaki chcemy go ztozyc.

?ﬁ

Wybierajgc sposob: ,W formie papierowej”

W formie papierowej

Pobierz i wydrukuj wygenerowany dokument wraz ze wszystkimi
zatgcznikami. Podpisane dokumenty nalezy ztozyC w miejscu i
terminie okreslonym w ogtoszeniu konkursowym.

~

O o

W formie elektronicznej

Wygenerowany dokument wraz z zatgcznikami m
formie elektronicznej wykorzystujgc podpis przez
Zaufany. Podpis pod kazdym dokumentem ztozy
wszystkie zobowigzane do tego osoby.

caty proces przebiega tak, jak dotychczas,
nalezy pobrac | wydrukowac¢ dokument wraz
z zatagcznikami oraz ztozyc je w podpisane w
miejscu i terminie okreslonym w ogtoszeniu
konkursowym. Po otrzymaniu dokumentu
przejdzie on w stan ,ztozony".

Sktadanie dokumentu w formie papierowej

Dokument zostanie ztozona w formie wydrukowanej, podpisanej i dostarczonej fizycznie.

Wydrukuj dokument oraz zatgczniki i zt6z je podpisane w miejscu i terminie okreslonym w ogtoszeniu konkursow)
otrzymaniu dokumentu przejdzie ono w stan ztozony

Dokument i zatgczniki (forma papierowa)

A
OFERTA

Oferta_dokument_z_oferta_przykladowy_kon
kurs_2022.pdf

~
prezentacja_przykladowa_konkurs_zalacznik
.pdf

~
prezentacja_przykladowa_k
_2.pdf

= Zobacz dokument

&= Zobacz dokument

= Zobacz dokL




2. Ztozenie dokumentu wraz z zatgcznikami

W jaki sposob chcesz ztozy¢ dokument oraz zatgczniki?

y’
W formie papierowej

Pobierz i wydrukuj wygenerowany dokument wraz ze wszystkimi
zatgcznikami. Podpisane dokumenty nalezy ztozy¢ w miejscu i
terminie okreslonym w ogtoszeniu konkursowym.

0 Skfadanie dokumentu w formie elektronicznej

Podpisywanie dokumentu oraz zatgcznikow przez Profil Zaufany.

I Wybierz ponizej sposob, w jaki chcesz ztozy¢ dokumenty w urzedzie. Mozesz zrobic¢ to w formie papierowej (wydrukuj wszystkie dokumenty,
% podpisz i zanies je do urzedu, pod wskazany ponizej adres) lub w formie elektronicznej- podpisujgc je za pomocg Profilu Zaufanego.

- &

W formie elektronicznej

Wygenerowany dokument wraz z zatgcznikami mozesz ztozy¢ w
formie elektronicznej wykorzystujgc podpis przez Profil Zaufany.
Podpis pod kazdym dokumentem ztozy¢ muszg wszystkie
zobowigzane do tego osoby.

Po podpisaniu przez wszystkie zobowigzane do tego osoby uzyj przycisku Wyslij podpisany dokument wraz z zatgcznikami. Przycisk
ten stanie sie aktywny w przypadku, gdy wszystkie dokumenty zostaty podpisane przez co najmniej jedng osobe oraz ztozone podpisy
sg prawidtowe i zgodne z dokumentem. Dokument mogg podpisac uzytkownicy, ktdrzy sg Twoimi wspétpracownikami i udostepnites im

ten dokument.

Dokument i zatgczniki (forma elektroniczna)

ciin

Oferta_przykladowy_konkurs_2022_rok.pdf

&= Zobacz dokument

© Dokument niepodpisany

Podpisany przez:

E

prezentacja_przykladowa_konkurs_zalacznik_1.pdf

&= Zobacz dokument

Podpisany przez:

¢ Usun podpisy || B Podpisz dokument oraz zatgczniki elektronicznie (Profil Zaufany) B> Wyslij podpisany dokument wraz z zatgcznikami

GENEROWANIE | ZLOZENIE DOKUMENTU

Wystanie dokumentu w formie elektronicznej

Wybierajac sposob: ,W formie elektronicznej”
dokument i zatgczniki mozna podpisac
korzystajac z Profilu Zaufanego (w przypadku
braku Profilu Zaufanego mozna zatozyc go

| potwierdzic¢ konto wykorzystujgc bankowosc
elektroniczng, e-dowod lub zrobic to w placowce).

Podpis zostanie ztozony po kliknieciu w
przycisk: Podpisz dokument oraz zatgczniki
elektronicznie. Uzytkownik zostanie
przekierowany na strone Profilu Zaufanego,
gdzie nalezy sie zalogowac I potwierdzic
ztozenie podpisu.



1. Zatgczniki i generowanie dokumentu

zadnych zmian ani dodawac i usuwac zatgcznikow.

2. Ztozenie dokumentu wraz z zatgcznikami

W jaki sposéb chcesz ztozy¢ dokument oraz zatgczniki?

4
W formie papierowej

Pobierz i wydrukuj wygenerowany dokument wraz ze wszystkimi
zatgcznikami. Podpisane dokumenty nalezy ztozy¢ w miejscu i
terminie okreslonym w ogtoszeniu konkursowym.

0 Sktadanie dokumentu w formie elektronicznej

Podpisywanie dokumentu oraz zatgcznikow przez Profil Zaufany.

PROCES ELEKTRONICZNEGO PODPISYWANIA DOKUMENTOW

W tym miejscu mozesz dotgczyc¢ zatgczniki do swojego dokumenty oraz wygenerowac dokument. Zatgczniki sg szczegalnie istotne, jezeli
@ chcesz podpisa¢ dokumenty elektronicznie (przez Profil Zaufany). Po wygenerowaniu dokumentu nie bedzie mozna wprowadzi¢ w niej

Wybierz ponizej sposob, w jaki chcesz ztozy¢ dokumenty w urzedzie. Mozesz zrobic to w formie papierowej (wydrukuj wszystkie dokumenty,
podpisz i zanies je do urzedu, pod wskazany ponizej adres) lub w formie elektronicznej- podpisujgc je za pomocg Profilu Zaufanego.

za up{aorf;} ﬁ

- o

W formie elektronicznej

Wygenerowany dokument wraz z zatgcznikami mozesz ztozy¢ w
formie elektronicznej wykorzystujgc podpis przez Profil Zaufany.
Podpis pod kazdym dokumentem ztozy¢ muszg wszystkie
zobowigzane do tego osoby.

Po podpisaniu przez wszystkie zobowigzane do tego osoby uzyj przycisku Wyslij podpisany dokument wraz z zatgcznikami. Przycisk
ten stanie sie aktywny w przypadku, gdy wszystkie dokumenty zostaty podpisane przez co najmniej jedng osobe oraz ztozone podpisy
sg prawidtowe i zgodne z dokumentem. Dokument mogg podpisa¢ uzytkownicy, ktérzy sg Twoimi wspétpracownikami i udostepnite$ im

ten dokument.

Dokument i zatgczniki (forma elektroniczna)

cin

Oferta_przykladowy_konkurs_2022_rok.pdf

E

prezentacja_przykladowa_konkurs_zalacznik_1.pdf

& Zobacz dokument

& Zobacz dokument

€@ Dokument niepodpisany

Podpisany przez:

© Dokument niepodpisany

Podpisany przez:

fe ]

Usun podpisy B» Podpisz dokument oraz zatgczniki elektronicznie (Profil Zaufany)

E" VV YOSl pUUMIDAlly UURUIIISTIL wWiaz L Zachznikami

1.

Klikniecie w przycisk
~-Podpisz dokument oraz zataczniki
elektronicznie (Profil Zaufany)

PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Podpisywanie dokumentéw

Informacje o profilu zaufanym
Pierwsze imie

Drugie imig
Nazwisko

PESEL

Nazwa uzytkownika

Data utworzenia

Data wygasniecia
Informacje dodatkowe Podpisujesz oferte oraz wszystkie zatgczniki
Dane dokumentu 1 Informacje dodatkowe

Anuluj

JAN

ZYGMUND

NOWAK

48042763714

ngo-test1

28-10-2021 11:26

29-10-2024 00:00

Plik prezentacja_przykladowa_konkurs_zalacznik_1.pdf

Podglad dokumentu

JAN ZYGMUND
NOWAK v

Konto prywatne

Podpisz podpisem zaufanym >

Nie udato sie zwizualizowa¢ zawartosci dokumentu. Aby sig z nig zapozna¢, mozesz pobra¢ dokument, korzystajac z

przycisku ponizej.

Pobierz dokument (xml)

Dane dokumentu 2 Informacje dodatkowe

Plik prezentacja_przykladowa_konkurs_zalacznik_2.pdf

Podglad dokumentu

Nie udato sie zwizualizowa¢ zawarto$ci dokumentu. Aby sie z nig zapozna¢, mozesz pobra¢ dokument, korzystajgc z

przycisku ponizej.

Pobierz dokument (xml)

‘ Podpisz podpisem zaufanym > ‘

2.

Nalezy zalogowac sie do Profilu Zaufanego (podajac login i hasto lub przez
bankowosc elektroniczng) i kliknac¢ przycisk Podpisz podpisem zaufanym.
Operacje trzeba potwierdzic¢ podajac kod SMS wystany na numer telefonu.

1. Zatgczniki i generowanie dokumentu

zadnych zmian ani dodawac i usuwac zatgcznikow.

2. Ztozenie dokumentu wraz z zatgcznikami

W jaki sposéb chcesz ztozy¢ dokument oraz zatgczniki?

?0
W formie papierowej

Pobierz i wydrukuj wygenerowany dokument wraz ze wszystkimi
zatgcznikami. Podpisane dokumenty nalezy ztozy¢ w miejscu i
terminie okreslonym w ogtoszeniu konkursowym.

0 Sktadanie dokumentu w formie elektronicznej

Podpisywanie dokumentu oraz zatgcznikéw przez Profil Zaufany.

W tym miejscu mozesz dotgczy¢ zatgczniki do swojego dokumenty oraz wygenerowac dokument. Zatgczniki sg szczegolnie istotne, jezeli
@ chcesz podpisa¢ dokumenty elektronicznie (przez Profil Zaufany). Po wygenerowaniu dokumentu nie bedzie mozna wprowadzi¢ w niegj

Wybierz ponizej sposob, w jaki chcesz ztozy¢ dokumenty w urzedzie. Mozesz zrobic to w formie papierowej (wydrukuj wszystkie dokumenty,
podpisz i zanies je do urzedu, pod wskazany ponizej adres) lub w formie elektronicznej- podpisujac je za pomocg Profilu Zaufanego.

- o

W formie elektronicznej

Wygenerowany dokument wraz z zatgcznikami mozesz ztozy¢ w
formie elektronicznej wykorzystujgc podpis przez Profil Zaufany.
Podpis pod kazdym dokumentem ztozy¢ muszg wszystkie
zobowigzane do tego osoby.

Po podpisaniu przez wszystkie zobowigzane do tego osoby uzyj przycisku Wyslij podpisany dokument wraz z zatgcznikami. Przycisk
ten stanie sie aktywny w przypadku, gdy wszystkie dokumenty zostaty podpisane przez co najmniej jedng osobe oraz ztozone podpisy
sg prawidtowe i zgodne z dokumentem. Dokument mogg podpisa¢ uzytkownicy, ktérzy sg Twoimi wspdtpracownikami i udostepnites im

ten dokument.

Dokument i zatgczniki (forma elektroniczna)

cin

Oferta_przykladowy_konkurs_2022.pdf

E

prezentacja_przykladowa_konkurs_zalacznik_1.pdf

& Zobacz dokument I I E» Pobierz plik XML (XAdES) l

l & Zobacz dokument l ’ B» Pobierz plik XML (XAdES)

@ Dokument poprawnie podpisany

Podpisany przez: ¢ JAN NOWAK

@ Dokument poprawnie podpisany

Podpisany przez: ¢ JAN NOWAK

& Usuripodpisy | B Podpisz dokument oraz zatgczniki elektronicz ie \rivin caur OV’ B> Wyslij podpisany dokument wraz z zatgcznikami

3.

Jesli podpis zostat ztozony prawidtowo, a dokumenty podpisaty wszystkie
zobowigzane do tego osoby mozna wystac je do urzedu klikajac
w przycisk ,Wyslij podpisany dokument wraz z zatacznikami”




GENEROWANIE | ZLOZENIE DOKUMENTU
Wystanie dokumentu w formie elektronicznej in

Oferta_przykladowy_konkurs_2022.pdf

&= Zobacz dokument

Kazdorazowo podpisywane sg wszystkie
dokumenty (oferta/sprawozdanie oraz zataczniki) tj.
nie trzeba podpisywac kazdego dokumentu osobno.

€© Dokument niepodpisany

Podpisany przez:

Grafika 1
Status podpisu znajduje sie pod kazdym
z dokumentow. Dokument niepodpisany przedstawia .
Gl’ Clﬁ kG 1, d dOkument pOdpisany Gl’ Gﬁ kCI 2 ° prezentacja_przykladowEkonkurs_zalacznik_1.pdf
& Zobacz dokument W, Pobierz plik XML (XAdES)

Pod kazdym dokumentem znajduje sie lista osob, ® Dokument pobrannie podbisan
ktore podpisaty dokument. Podpisany przez: ¢ JAN NOWAK

Grafika 2



GENEROWANIE | ZLOZENIE DOKUMENTU

Wystanie dokumentu w formie elektronicznej

W formie elektronicznej dokumenty moze podpisac tez .
wiecej niz jedna osoba. Aby to umozliwic konieczne jest Oferta_przyk.ado'%gnkurs_zozz.pdf
udostepnienie oferty lub sprawozdania wspotpracownikom.

Jesli inny uzytkownik podpisze dokumenty, jego imie
| nazwisko pojawi sie na liscie podpisow.

&= Zobacz dokument B, Pobierz plik XML (XAdES)

® Dokument poprawnie podpisany

Podpisany przez: 4 JAN NOWAK ¢ ANNA NOWAK

W przypadku wystgpienia problemow z podpisem elektronicznym istnieje mozliwosc usuniecia wszystkich podpisow
(przycisk Usun podpisy) i podpisania dokumentow jeszcze raz. Aby wysta¢ dokument do urzedu nalezy kliknac ,,Wyslij
podpisany dokument wraz z zatagcznikami”. Potwierdzenie wystania zostanie wystane rowniez na skrzynke mailowa.

<& Usun podpisy B Podpisz dokument oraz zatgczniki elektronicznie (Profil Zaufany) E» Wyslij podpisany dokument wraz z zatgcznikami

Uwaga! W przypadku odblokowania oferty lub sprawozdania do edycji wszystkie dotychczas ztozone podpisy zostang usuniete.



